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Prozessbeschreibung 
Bewegungswelt Waldau
Prozessdefinition
Nutzung der Bewegungswelt Waldau mit Klasse/n, nachdem Lehrkraft an 30minütiger Einweisung vor Ort teilgenommen hat (Termine Einweisung online, Anmeldung per E-Mail).
Homepage Bewegungswelt Waldau: 
https://www.stuttgart-bewegt-sich.de/entdecke/bewegungswelt-waldau 
Organisation eines Besuchs:
· Öffnungszeiten für Schulbetrieb montags bis donnerstags von 8 - 20 Uhr und freitags bis 14 Uhr (Buchung teilweise auch in den Schulferien möglich für ggf. Ferienbetreuung)
· nach noch freien Terminen im Terminplan nachschauen 
 dann Anfrage mit Formular (siehe Anhang) per E-Mail 
· aktueller Belegungsplan unter 
https://booking.locaboo.com/de/bewegungsweltwaldau/belegungskalender 
· 30-minütige Lücke zwischen Reservierungen sind notwendig für einen reibungslosen Ablauf und können nicht gebucht werden
· Terminanfrage spätestens 3-4 Tage im Voraus
· notfalls Termin absagen (abgesagte und damit wieder frei gewordene Termine sind dann wieder im Terminplan sichtbar)
· maximal 15 Kinder können Bewegungswelt gleichzeitig nutzen
· eine Einrichtung kann Bewegungswelt mehrere Stunden reservieren, dann können sich Klassen abwechseln (eingewiesene Lehrperson muss immer in Bewegungswelt anwesend sein!); restliche Klassen können draußen beim Fußball-Platz, Outdoor-Spielplatz und bei Tischtennisplatte (Schläger & Bälle mitbringen) die Wartezeit überbrücken
· Schlüssel-Code wird nach Anmeldung bzw. vor Nutzung an allgemeine Schul-E-Mail-Adresse verschickt 
· Stopper-Socken für Kinder & Begleitpersonen notwendig
· Einmal-Kühl-Pads mitnehmen (notfalls gibt es welche in Teeküche vor Ort)
· [bookmark: _GoBack]Rechnung wird direkt an Stadt geschickt (18 Euro pro Stunde, wird pro Quartal abgerechnet); der Schule entstehen keine Kosten
Ablauf vor Ort:
· Regeln beachten
· Schlüssel-Code bei geschlossener Hallentüre eingeben!
· bei Schlüsselkasten (rechts nach Hallentüre) nochmal Schlüssel-Code eingeben  rot leuchtenden Schlüsselbund entnehmen
· weißer Chip an Schlüsselbund öffnet Umkleidekabine (Spinde eher nicht nutzen und nicht abschließen, Bänke reichen aus)
· Essen & Trinken nur in Umkleidekabine gestattet
· Erste-Hilfe-Kasten in Umkleidekabine
· Toiletten im Gang (Schuh als Tür-Stopper nutzen) 
· von Hand muss nur Lichtschalter an- und ausgeschaltet werden (2 Fenster in Bewegungswelt könnten geöffnet werden, es gibt aber eine automatische Lüftung)
· Nutzung der Bewegungswelt nur mit Stopper-Socken & ohne (Haar)Schmuck 
· Tarzan-Seilbahn nicht als Erwachsener nutzen! Vorsichtig sein, wenn Rutsche und  Seilbahn benutzt wird, da räumliche Nähe der beiden Geräte  Verletzungsgefahr
· Schnitzel müssen liegen bleiben! Jede springbare Höhe ist sicher.
· im Anschluss muss Bewegungswelt & Umkleidekabine aufgeräumt werden (Umkleidekabine ausfegen!)
· nur durch Hallentüre Bewegungswelt wieder verlassen & ggf. Licht ausschalten bzw. Fenster schließen
· für Schlüssel-Rückgabe ist der Code nicht mehr erforderlich (Schlüssel in entsprechende Kuhle stecken)
Anlagen
· Formular Terminanfrage Schulen; Kitas; Vereine
· Regeln Bewegungswelt
