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Ansprechpartner/innen: Hirn / Raith

Prozessbeschreibung 
Steuer- und andere Gruppen, Geschäftsverteilung
Prozessdefinition
An der HFH gibt es für bestimmte Aufgaben unterschiedliche Gruppen bzw. verantwortliche Einzelpersonen 
Geltungsbereich
Schulleitung, alle Lehrer/innen
Regelungen
· Am Anfang des Schuljahrs werden in einer GLK die entsprechenden Gruppen gebildet bzw. die Verantwortungsbereiche verteilt.
· Im Rahmen der Wunschzettel können die Lehrer/innen Interesse an bestimmten Bereichen an die Schulleitung bzw. die Steuergruppe melden.
· Der Mittwochnachmittag wird vom Unterricht weitgehend freigehalten, damit sich mittwochnachmittags Gruppen treffen können. Der erste Mittwoch im Monat ist i.d.R. für eine GLK reserviert. Den 3. Mittwoch (Präsenztag) halten sich die Lehrer/innen für weitere Besprechungen frei. Die Termine werden von der Schulleitung zu Beginn des Schuljahrs bekanntgegeben.
· Protokolle der Gruppen werden digital auf dem „Lehrer Tauschlaufwerk\Protokolle“ gesammelt 
Verantwortlichkeit
Schulleitung, alle Lehrer/innen 
Anlagen
· Aufgaben der Gruppen an der HFH
· Organigramm HFH
· Geschäftsverteilungsplan

